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Formaty bunék
Rozbalenim nabidky Obecny ziskate dalsi
nastaveni formatd pro hodnoty zapsané v buiikach.

moznosti

Jednoduchym zptisobem zde navolite formaty Casu, procent, datumu atd. i
ym zp y p —,

Kliknutim na polozku dalsi Ciselné¢ formaty se dostaneme do nabidky,~kde g 7= 1
muizeme v nékolika zalozkach nastavit dalsi vlastnosti bunék - Cislo, zarovnant

pismo, ohraniceni, vypli a zamek

TR

Soucet

Zadani vzorcu

Na piedchozim tahdku jsme si ukézali
vyuziti zékladnich vzorct uvedenych
vnabidce Domti pod symbolem
SSUMA. Jestlize kliknete v tomto m
na polozku dalsi funkce;Tozbali se Vam

okno s nabidkou vSech funkci Excelu.

Zde si v polozce vybrat kategorii zvolite kategorii a v nabidce
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Daléi ciselné formaty.

Formét bunék

|| o
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Gilo | zarownni | Pismo | Ohraniceni | vipli | zamek |

‘Ifléna
Geetnicky
oatum

Desetinna mista: |2

Matematicky
Text

| speciaini
Vissini 23430

Cislo se pouZiva pro obecné zobrazovan Gisel. Format many  ucetnicky format poskytuji specidini formty
pro penézni hodnoty.

stoji kurzor.

Volbu potvrdite klavesou OK. V nasem pfipadé jsme zvolili funkci ZAOKROUHLIT.
Kurzor stoji v prvnim tadku, ktery je v naSem piipadé oznacen vyrazem Cislo a ve spodni
¢asti okna mate napovédu k tomuto fadku. V naSem ptipadé program vyzaduje odkaz na

buitku ve které je Cislo, které chceme zaokrouhlit.
Odkaz do tohoto tadku doplnite kliknutim mysi na
buiiku v tabulce. Po doplnéni prvniho tadku klikneme
do tadku nasledujiciho a opét se nam ukaze napovéda
k tomuto tadku. Zde zadame pocet Cislic, na které
chceme Ccislo zaokrouhlit. V okné se nam zaroven
zobrazi nahled vysledku. Volbu potvrdime klavesou
OK.

7 |

‘Argumenty funkce

ZAOKROUHLIT
Cislo

(1] [

Cislice

Zaokrouhli &islo na zadany pocet Cislic.

Cislo je Eislo, které cheete zaokrouhlit.

Vysledek =

Mépovéda k této funkci

VloZit funkci

Pl

Vyhledat funkci:

Prejit.
Vybrat kategorii: | Matematicks [-]

Vybrat funkei:

Zadejte strugny popis poZadované finnasti a potom klepnéte na taditko

TGH

USEKNOUT
ZAOKR.DOLO
ZAOKRNAHORU
ZAOKROUHLIT.NA.LICHE
ZAOKROUHLIT.NA.SUDE

4 [

ZAOKROUHLIT(Eislo; Eislice)
Zackrouhli Cislo na zadany pocet cislic.

Ndpovéda k této funkei

POCITACOVA SKOLA CHRUDIM www.pocitacovaSKOLA.eu
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VloZeni Fadki, sloupcii a bunék.
Kurzor postavte na misto, kam chcete vlozit fadek, rozbalte nabidku Vlozit ze zakladni ¥

nabidky Domt a zvolte nabidku Vlozit fadky do listu. Na misto kurzoru se vlozi novy fadek.
Chcete-li vlozit vice fadkii naraz, oznacte libovolné bunky ve vice fadcich a kliknéte na
volbu Vlozit radky listu.

Podobnym zpiisobem vloZite i sloupe nebo buiiky.

Odstranéni radkii, sloupci a bunék. T 3 odstranithl| el oo
1 A 5= Viozit) z - :
Kurzor postavte na mlsto,‘ odkud chcete odstranit rade}c, g (&% | odstranit butky..
rozbalte nabidku Odstranit ze zakladni nabidky Domt a 2= Viofit buiky.. | o
, Lo, B : . | = Odstranit Fadky listu *
zvolte nabidku Odstranit fadky listu. Chcete-li odstranit 2= | Vioit Fadky listu | # | oastrantt sloupce listu

NS

vice radki naraz, oznacte ‘11b0V01n.e bunky ve vice fadcich a 1% Vioit sloupce lis
kliknéte na volbu Odstranit fadky listu.

‘U,J Qdstranit list

] wiosit list | _
! .EIF'ormét'i 2

Velikost buiiky

Sefadit a Majit a
" filtrovat ~ vybrat ~

ot 3ot 2 2 X 20

2o 20 3P 2 30X

Skl’yﬁ radka a SlOllpCﬁ 140 vyzka racku.. i
Kurzor postavte do fadku, ktery chcete skryt (nebo oznacte libovolné bunikky | eizpisobit sk radk | %
v fadcich které chcete skryt), rozbalte poloZzku ,,Format — Skryt a zobrazit’ gl e owes. ¥
v nabidce ,,Domii* a zvolte volbu ,,Skryt fadky* (Podobnym zpiisobem zrfz:“,"f’,is'rk” e

. . MychoZzi sirka...
skryjete i sloupce.) ggranon

Chceme-li skryté fadky opét zobrazit vyberte sousedni fadky a zvolime Syt a zobrazit '

,»,Zobrazit skryté fadky* o
| Viditelnost R it fist
Pfejmenovat lis
Skryt Fadky Skryjt a zobrazit h Pfesunout nebo zkopirovat list...
Skryt sloupce Uspofadat listy Barva karty 3
Skryt list Piejmenovat list Zimek
Zobrazit skryté Fadky Presunout nebo zkopirovat list... &y Zamknout fist..
Zobrazit skryté sloupce Barva karty 4 3 Uzamknout burku
Zamek ey Formét bunék...
Listy tabulky
Jeden soubor obsahuje vice list. 19
Listy je mozno priddvat volbou Domi — Format — Vlozit — 20

Vlozit list, nebo kliknutim na ikonu vedle jednotlivych listu. :
A W] st et £

Chceme-li list pFejmenovat zvolime volbu ,,Domi — Format —
Prejmenovat list, nebo klikneme na list pravym tlac¢itkem a zvolime volbu pfejmenovat.
Chceme-li list odstranit zvolime : ,,Domu — Format — Odstranit — Odstranit list*, nebo list
odstranime kliknutim pravym tlac¢itkem na symbol listu a volbou odstranit.

Jednotlivé listy je mozno piesouvat nebo kopirovat pomoci volby ,,Pfesunout nebo
zkopirovat list v nabidce Domt - Format.

Kopirovani bunék

Vyberte buriky, které chcete kopirovat, zvolte volbu kopirovat nebo vyjmou z nabidky Domi,
vyberte buiky, kam chcete buiiky vlozit a zvolte volbu Vlozit z Nabidky Domti. Oznaceni
buné¢k zrusite klavesou ESC.
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